Zatgcznik do Uchwaty Nr 847/21
Zarzgdu Wojewodztwa Lédzkiego
z dnia 7 wrzesnia 2021 r.

Zasady wyboru firm audytorskich w celu badania przez bieglych rewidentow
rocznych sprawozdan finansowych instytucji kultury
Samorzadu Wojewddztwa Lodzkiego

W celu realizacji zatozen art. 66 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.) Zarzad Wojewddztwa
todzkiego uchwala Zasady wyboru firm audytorskich (zwane dalej Zasadami) w celu
badania przez biegtych rewidentow rocznych sprawozdan finansowych instytucii
kultury Samorzgdu Wojewodztwa t.odzkiego. Przedmiotowe Zasady majg zapewnié
jak najbardziej obiektywny i bezstronny sposéb wyboru podmiotéw, ktore rzetelnie
dokonajg badan rocznych sprawozdan finansowych instytucji kultury Samorzadu
Wojewodztwa tédzkiego.

§1

1. Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za poprzedni rok obrotowy
okreslonej instytucji kultury Samorzadu Wojewodztwa +todzkiego, Zarzad
Wojewddztwa t.odzkiego podejmuje uchwaly:

1) w sprawie upowaznienia Dyrektora instytucji do przeprowadzenia
postepowania ofertowego na badanie sprawozdania finansowego instytucii
kultury. W uchwale upowazniajacej, okreslony zostanie rok obrotowy, ktérego
ma dotyczy¢ badanie,

2) w sprawie powotania komisji dokonujacej analizy ztozonych ofert na badanie
rocznego sprawozdania finansowego instytucji kultury oraz rekomendujgcej
Zarzadowi Wojewodztwa todzkiego podmiot, ktory ztozyt najkorzystniejsza
oferte, zwang dalej ,Komisja”. W skiad Komisji wchodzi pieciu cztonkow:

- trzech przedstawicieli komorki wiasciwej, ds. merytorycznego nadzoru
nad instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego, w tym Przewodniczacy
Komisji,

- jeden przedstawiciel komorki organizacyjnej wiasciwej ds. finanséw, zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
t.odzkiego,

- jeden przedstawiciel instytucji kultury.

2. Do czionkow Komisji stosuje sie odpowiednio wytgczenia, o ktorych mowa
w ustawie okreslone z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(t. Dz. U z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — okreslone w stosunku do osob
wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajgcego lub os6b mogacych wptynac na wynik tego postepowania.
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1. Dyrektor instytucji, ktérej sprawozdanie ma by¢ przedmiotem badania,
przeprowadza postepowanie ofertowe z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.1129
ze zm.) na podstawie art. 2 tej ustawy.



Instytucja kultury zobowigzana jest do wystania zapytan ofertowych do co najmnigj

10 firm audytorskich. Informacja o wszczeciu postepowania ofertowego winna byé

podana do publicznej wiadomosci poprzez co najmniej zamieszczenie na stronie

internetowej instytucji kultury. Termin na zlozenie oferty w postepowaniu

ofertowym w sprawie wyboru firmy audytorskiej powinien wynosi¢ co najmniej 21

dni kalendarzowych.

2. Oferty moga sktadac¢ firmy audytorskie uprawnione do przeprowadzania badan
sprawozdan finansowych spetniajace kryteria okreslone w ustawie z dnia 11 maja
2017 roku o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym
(tj. Dz.U. 22020 r. poz. 1415) oraz wpisane na liste firm audytorskich.

3. Oprocz wymagan okresdlonych w ust. 2 wskazane jest, aby oferenci posiadali
udokumentowane doswiadczenie w zakresie badan sprawozdan finansowych
instytucji kultury.

4. 1) Oferta, musi zosta¢ ztozona zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2
do Zasad. Oferty ztozone w innej formie beda odrzucone przez Komisje,
o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, na ocenie formalnej. Podczas oceny ofert
nie beda rowniez brane pod uwage inne dodatkowe zatgczniki niewymienione
W niniejszych zasadach.

2) Oferta, wediug zatacznika nr 2 do niniejszych Zasad, powinna zawiera¢ co
najmniej:

- numer firmy audytorskiej;

- wykaz przeprowadzonych badan sprawozdan finansowych podmiotéw,
ktore  otrzymywaty/dysponowaty  $rodkami  publicznymi, w  tym
udokumentowane doswiadczenie z zakresu badan  sprawozdan
finansowych instytucji kultury w okresie 5 lat. Do 5 letniego okresu
nie wlicza sie roku, w ktérym skfadane sg oferty;

- kalkulacie wynagrodzenia brutto firmy audytorskiej obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z badaniem m.in.. dojazdu, zakwaterowania, powielania,
oprawiania, wysytki dokumentéw zwigzanych z badaniem i inne.
Wynagrodzenie brutto musi by¢ podane w polskich ztotych. Wynagrodzenie
musi zosta¢ podzielone w taki sposob, aby wynikato jaka kwota bedzie
stanowita wynagrodzenie za przeprowadzenie badania sprawozdania
finansowego za pierwszy rok obrotowy tj. za okres od ....do.... roku
(I transza wynagrodzenia), a jaka kwota bedzie stanowita wynagrodzenie
za przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego a drugi rok
obrotowy tj. za okres od .... do .... roku (Il transza wynagrodzenia).;

- termin wykonania badania (j. najpozniej do 10 maja roku nastepujgcego
po roku obrotowym podlegajgcemu badaniu);

3) Sktadajac oferte firma audytorska zatgcza os$wiadczenie o spetnianiu
wymogow okreslonych w ust. 2, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1
do niniejszych Zasad;

4) Ztozona oferta nie podlega uzupetnieniu. Oferta niespetniajaca okreslonych
zasad oraz warunkéw opisanych w ogloszeniu o konkursie ofert bedzie
odrzucona przez Komisje, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, na ocenie
formalne;.

5) Oferta wraz z zafgcznikami musi zosta¢ ziozona w zamknietej kopercie
w miejscu wskazanym w ogtoszeniu przez instytucje kultury przeprowadzajaca
postepowanie ofertowe.

5. W wyniku przeprowadzonego postepowania, o ktérym mowa w ust. 1 instytucja
kultury podlegajaca obowiazkowemu badaniu sprawozdania finansowego
przekazuje do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa tédzkiego wszystkie



ztozone oferty firm audytorskich w zamknietych kopertach, w nastepnym dniu
roboczym po terminie okreslonym w ogtoszeniu na ztozenie ofert, jednak
nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia roku obrotowego podlegajacemu badaniu, w
celu dokonania ich oceny formalnej i merytorycznej przez Komisje, o ktérej mowa
w § 1 ust. 1 pkt 2.

- Instytucja kultury zobowiazana jest rowniez do przedtozenia wykazu firm
audytorskich, do ktorych zostaty wystosowane zapytania ofertowe.

- Kierownik jednostki przeprowadza ponownie postepowanie, o ktérym mowa
w ust. 1 w przypadku nie ztozenia co najmniej 3 ofert przez firmy audytorskie.
W takim wypadku termin na ztozenie oferty w postepowaniu ofertowym w sprawie
wyboru firmy audytorskiej powinien wynosi¢ co najmniej 7 dni kalendarzowych.

§3

. W ciggu 10 dni roboczych od dnia wptyniecia ofert, o ktérych mowa w § 2 ust. 5
do komorki wiasciwej ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewéddztwa
t6dzkiego Przewodniczgcy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji, podczas ktérego
zostanie dokonana ocena formalna i merytoryczna ofert w oparciu o zbiorczy
wykaz ofert, karte oceny formalnej i merytorycznej, ktore stanowig zataczniki nr 3,
4 i 5 do Zasad wyboru firm audytorskich. Sposob przyznawania punktacji
w ramach poszczegolnych kryteriow oceny przedstawia sie nastepujgco:

A. Cena oferty — 80%

B. Doswiadczenie podmiotu — 20%

a) Cena oferty bedzie obliczana wedtug nastepujacego wzoru:
Cena oferty badanej = (cena oferty najtaniszej/cena oferty badanej) x 80

b) Kryterium doswiadczenia podmiotu bedzie oceniane nastepujaco:

Lp. Doswiadczenie podmiotu Liczba punktow
1. | brak do$wiadczenia podmiotu 0,0

ilos¢ przeprowadzonych badan w ciggu ostatnich 5
2, 3 14,0

lat:od 1do 5 b ‘

3 ilos¢ przeprowadzonych badan w ciggu ostatnich 5 150
) lat: od 6 do 10 ;
4 ilos¢ przeprowadzonych badan w ciggu ostatnich 5 16.0
" |lat:od 11 do 15 i

ilos¢ przeprowadzonych badan w ciagu ostatnich 5

5. ) i 17,0
lat: powyzej 15

6 dodatkowo za przeprowadzenie minimum 2 badan w 30

instytucjach kultury w ciagu ostatnich 5 lat

. W przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie uzyska pozytywnej oceny
formalnej komorka wiasciwa ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
todzkiego przekaze do instytucji kultury w ciaggu 3 dni roboczych informacje
o koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania ofertowego.

- W wyniku ponownie przeprowadzonego postepowania instytucja kultury
podlegajaca obowigzkowemu badaniu sprawozdania finansowego przekazuje
do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa t.odzkiego wszystkie ztozone oferty



10.

$il.

firm audytorskich uprawnionych w zamknietych kopertach, w nastepnym dniu
roboczym po terminie okreslonym w ogloszeniu na ztozenie ofert, jednak nie
pozniej niz do dnia 5 listopada roku ohrotowego podlegajacemu badaniu, w celu
dokonania ich oceny formalnej i merytorycznej przez Komisje, o ktérej mowa w § 1
ust. 1 pkt 2.

. Instytucja kultury zobowigzana jest rowniez do przedlozenia wykazu firm

audytorskich, do ktérych zostaly wystosowane zapytania ofertowe.

- W ciagu 10 dni roboczych od dnia wplyniecia ofert do komorki wiasciwej

ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego z ponownie
przeprowadzonego postepowania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 3
Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji, podczas ktérego zostanie
dokonana ocena formalna i merytoryczna ofert w oparciu o zbiorczy wykaz ofert,
kartg oceny formalnej i merytorycznej, ktore stanowia zataczniki nr 3, 4 i 5
do niniejszych Zasad .

. Jezeli w wyniku przeprowadzenia dwoéch kolejnych postepowan nie wplyng

co najmniej dwie oferty spetniajagce wymagania formalne, Komisja, o ktorej mowa
w § 1 ust. 1 pkt 2 powiadomi instytucje kultury o koniecznosci wystania
zapytan ofertowych do co najmniej 3 firm audytorskich. W tym przypadku
zastosowanie majg terminy, o ktorych mowa w § 2 niniejszych Zasad.
Po wpltynigciu ofert do komérki wiasciwej ds. merytorycznego nadzoru
nad instytucjami Kkultury, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego Komisja dokonuje rekomendacii firmy
audytorskiej do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego danej
instytuciji.

. W ciggu 14 dni roboczych od dnia posiedzenia Komisji, podczas ktorego

wytoniona zostanie najkorzystniejsza oferta, Komisja rekomenduje Zarzadowi
Wojewodztwa todzkiego wybor najkorzystniejszej oferty.

. Najkorzystniejszg ofertg jest oferta. ktéra przy speinieniu wszystkich wymagan

okreslonych w § 2, otrzyma najwyzsza liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ust. 1.

. W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktow przez rézne firmy

audytorskie, Komisja w pierwszej kolejnosci bra¢ bedzie pod uwage firmy, ktore:

- przebadaly wigkszg liczbe instytucji kultury,

- przebadaty wigksza liczbe instytucji kultury o zblizonej dziatalnosci
(np. artystycznej) do dziatalnosci instytucji kultury, ktérej sprawozdanie
finansowe ma by¢ przedmiotem badania.

Powyzszy tryb moze zostac przyjety przez Komisje wytacznie w przypadku ofert,

ktore zostaty przyjete pod obrady Komisji.

Zarzad Wojewodztwa todzkiego dokonuje wyboru oferty zarekomendowanej

przez Komisje i upowaznia Dyrektora instytucji kultury do podpisania - z firma

audytorskg wybrang do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego —
umowy, o ktorej mowa w § 5 ust.1 , na okres dwdch lat.

Informacje o wyborze firmy audytorskiej uprawnionej do badania sprawozdania

finansowego zostang przekazane do instytucji kultury przez komorke wiasciwa

ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem

Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa t.6dzkiego w ciagu 5 dni

roboczych od podjecia uchwaty.
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§4

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach terminy okreslone w Zasadach moga
ulec zmianie.

§5

. Dyrektor instytucji  kultury podpisuje z firma audytorska uprawniong

do przeprowadzenia badania sprawozdan finansowych wybrang przez Zarzad
Wojewodztwa todzkiego umowe, o ktérej mowa w art. 66 ust. 5 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 217 ze zm.)

. Okres obowigzywania umowy, o ktérej mowa w ust. 1 wynosi 2 lata.
. Dyrektor instytucji kultury przekazuje kopie podpisanej umowy, o ktérej mowa

w ust. 1 do komorki wiasciwej ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami
kultury, zgodnie z Regulaminem Organizacyjinym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa t 6dzkiego w terminie 5 dni roboczych od jej podpisania.

§6

. Zbadane sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem z badania zostana

ztozone przez instytucje kultury w jednym egzemplarzu do komorki wiasciwej
ds. merytorycznego nadzoru nad instytucjami kultury, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa t6dzkiego w ciagu 5 dni
roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z badania od firmy audytorskiej
dokonujgcej badania sprawozdania finansowego na podstawie zawartej umowy,
o ktorej mowa w § 5.

. Wszelkie koszty wynikajace z przeprowadzenia badania sprawozdania

finansowego ponosi instytucja kultury.

. Administratorem danych osobowych, w zakresie danych zawartych w ofertach

i umowie, o ktérej mowa w § 5 ust.1 jest Dyrektor jednostki.



